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П Р А В И Л А  В Н У Т Р Е Н Н Е Г О  Т Р У Д О В О Г О  Р А С П О Р Я Д К А  

Государственного казенного общеобразовательного учреждения 

Астраханской области «Школа-интернат № 1 для обучающихся с 

ограниченными возможностями здоровья»

О б щ и е  п о л о ж е н и я .

1.1 . П р а в и л а  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а ,  в  д а л ь н е й ш е м  П р а в и л а  

Г о с у д а р с т в е н н о г о  к а з е н н о г о  о б щ е о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  А с т р а х а н с к о й  о б л а с т и  

Ш к о л а - и н т е р н а т  №  1 д л я  о б у ч а ю щ и х с я  с  о г р а н и ч е н н ы м и  в о з м о ж н о с т я м и  з д о р о в ь я » ,  в  

г а л ь н е й ш е м  и м е н у е м а я  ш к о л а - и н т е р н а т ,  и м е ю т  ц е л ь ю  с п о с о б с т в о в а т ь  у к р е п л е н и ю  

т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы ,  р а ц и о н а л ь н о м у  и с п о л ь з о в а н и ю  р а б о ч е г о  в р е м е н и ,  п р а в и л ь н о й  

р г а н и з а ц и и  р а б о т ы  и  б е з о п а с н о с т и  у с л о в и й  т р у д а ,  п о в ы ш е н и ю  к а ч е с т в а  у ч е б н о -  

в о с п и т а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а .

1.2. П р а в и л а  о т р а ж а ю т  т р у д о в ы е  о т н о ш е н и я  м е ж д у  р а б о т н и к а м и  и а д м и н и с т р а ц и е й  ш к о л ы - 

т н т ер н а т а  в с о о т в е т с т в и и  с гл .2  Т К  Р Ф  (ст .1 5 , 19, 2 0 , 2 1 , 22 ).

1.3. П р ав и л а  у т в е р ж д а ю т с я  р а б о т о д а т е л е м  с у ч ет о м  м н е н и я  с о б р а н и я  т р у д о в о го  к о л л е к т и в а  

: о р а зо в ат е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  и я в л я ю т с я  п р и л о ж е н и е м  к к о л л е к т и в н о м у  д о г о в о р у  (ст . 190 Т К  

РФ ).

1.4. Н а  р а б о т н и к о в  ш к о л ы -и н т е р н а т а  р а с п р о с т р а н я ю т с я  п р а в а  и о б я за н н о с т и , 

п р е д у см о т р е н н ы е  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф  и З а к о н о м  Р Ф  « О б  о б р а зо в а н и и  в Р Ф »  № 2 7 3 -Ф 3  от 

2 1 .1 2 .2 0 1 2 г .

1.5. Н а ст о я щ и е  п р а в и л а  о б я з а т е л ь н ы  к и с п о л н е н и ю  д л я  в с ех  р а б о т н и к о в  ш к о л ы -и н т е р н а та , 

д о в о д я т ся  д о  к а ж д о г о  р а б о т н и к а  п о д  р о с п и с ь .

2. П о р я д о к  п р и е м а  р а б о т н и к о в .



2 .1 .  В с е  р а б о т н и к и  ш к о л ы - и н т е р н а т а  ( п е д а г о г и ч е с к и й  и  о б с л у ж и в а ю щ и й  п е р с о н а л )  

п р и н и м а ю т с я  н а  р а б о т у  р у к о в о д и т е л е м  у ч р е ж д е н и я .

2 .2 .  Р у к о в о д и т е л ь  ш к о л ы - и н т е р н а т а  н а з н а ч а е т с я  У ч р е д и т е л е м .

2 .3 .  П р и  п р и е м е  н а  р а б о т у  с  р а б о т н и к о м  з а к л ю ч а е т с я  т р у д о в о й  д о г о в о р ,  к о т о р ы й  

п о д п и с ы в а е т с я  р у к о в о д и т е л е м  и  р а б о т н и к о м ,  з а к л ю ч а е т с я  в  2 - х  э к з е м п л я р а х ,  о д и н  и з  к о т о р ы х  

о с т а е т с я  в  ш к о л е - и н т е р н а т е  и  х р а н и т с я  в  л и ч н о м  д е л е  с о т р у д н и к а ,  а  д р у г о й  в ы д а е т с я  н а  р у к и  

и  я в л я е т с я  ф а к т и ч е с к и м  д о п у щ е н и е м  р а б о т н и к а  к  р а б о т е .

2 .4 .  П р и  п о с т у п л е н и и  н а  р а б о т у  р а б о т н и к и  п р е д о с т а в л я ю т  с л е д у ю щ и е  д о к у м е н т ы :

•  п а с п о р т ;

•  т р у д о в у ю  к н и ж к у ,  з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в ,  к о г д а  т р у д о в о й  д о г о в о р  з а к л ю ч а е т  в п е р в ы е  

и л и  р а б о т н и к  п о с т у п а е т  н а  р а б о т у  н а  у с л о в и я х  с о в м е с т и т е л ь с т в а ;

•  с т р а х о в о е  с в и д е т е л ь с т в о  г о с у д а р с т в е н н о г о  п е н с и о н н о г о  с т р а х о в а н и я ;

•  д о к у м е н т ы  в о и н с к о г о  у ч е т а  -  д л я  в о е н н о о б я з а н н ы х  и  л и ц ,  п о д л е ж а щ и х  п р и з ы в у  н а  

в о е н н у ю  с л у ж б у ;

•  с в и д е т е л ь с т в о  о  п о с т а н о в к е  н а  у ч е т  в  н а л о г о в о м  о р г а н е  п о  м е с т у  ж и т е л ь с т в а ;

•  д о к у м е н т  о б  о б р а з о в а н и и ,  к в а л и ф и к а ц и и  и л и  н а л и ч и и  с п е ц и а л ь н ы х  з н а н и й ;

•  м е д и ц и н с к о е  з а к л ю ч е н и е  о  с о с т о я н и и  з д о р о в ь я ,  о б  о т с у т с т в и и  п р о т и в о п о к а з а н и й  п о  

с о с т о я н и ю  з д о р о в ь я  д л я  р а б о т ы  в  д е т с к о м  у ч р е ж д е н и и .

с п р а в к у  о  н а л и ч и и  ( о т с у т с т в и и )  с у д и м о с т и  и  ( и л и )  ф а к т а  у г о л о в н о г о  п р е с л е д о в а н и я  л и б о  

п р е к р а щ е н и я  у г о л о в н о г о  п р е с л е д о в а н и я  п о  р е а б и л и т и р у ю щ и м  о с н о в а н и я м  и  и н ы е  д о к у м е н т ы  

в  с о о т в е т с т в и и  с  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м .

2 .5 .  Н а  в с е х  р а б о т н и к о в ,  п р о р а б о т а в ш и х  с в ы ш е  п я т и  д н е й ,  в е д у т с я  т р у д о в ы е  к н и ж к и  в  

у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е .  Н а  р а б о т а ю щ и х  п о  с о в м е с т и т е л ь с т в у  т р у д о в ы е  к н и ж к и  в е д у т с я  п о  

о с н о в н о м у  м е с т у  р а б о т ы .

2 .6 .  Т р у д о в а я  к н и ж к а  р у к о в о д и т е л я  ш к о л ы - и н т е р н а т а  х р а н и т с я  в  м и н и с т е р с т в е  о б р а з о в а н и я ,  

т р у д о в ы е  к н и ж к и  о с т а л ь н ы х  р а б о т н и к о в  х р а н я т с я  в  ш к о л е  и н т е р н а т е  к а к  б л а н к и  с т р о г о й  

о т ч е т н о с т и .

2 .7 .  Н а  к а ж д о г о  р а б о т н и к а  в е д е т с я  л и ч н о е  д е л о ,  к р о м е  т о г о ,  н а  в с е х  р а б о т н и к о в  в е д е т с я  у ч е т н а я  

к а р т о ч к а .  Л и ч н о е  д е л о  и  к а р т о ч к а  х р а н я т с я  в  ш к о л е .

2 .8 .  Е с л и  р а б о т н и к  н е  п р и с т у п и л  к  р а б о т е  в  у с т а н о в л е н н ы й  с р о к  б е з  у в а ж и т е л ь н ы х  п р и ч и н  в  

т е ч е н и е  н е д е л и ,  т о  т р у д о в о й  д о г о в о р  а н н у л и р у е т с я .

2 .9 .  П р и е м  н а  р а б о т у  о ф о р м л я е т с я  п р и к а з о м ,  и з д а н н ы м  н а  о с н о в а н и и  з а к л ю ч е н н о г о  т р у д о в о г о  

д о г о в о р а .  П р и к а з  о б ъ я в л я е т с я  р а б о т н и к у  п о д  р о с п и с ь  в  3 - х  д н е в н ы й  с р о к  с о  д н я  п о д п и с а н и я  

т р у д о в о г о  д о г о в о р а .  П р и к а з  о  н а з н а ч е н и и  р у к о в о д и т е л я  Г о с у д а р с т в е н н о г о  к а з е н н о г о  

о б щ е о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  А с т р а х а н с к о й  о б л а с т и  « Ш к о л а - и н т е р н а т  №  1 д л я  

о б у ч а ю щ и х с я  с  о г р а н и ч е н н ы м и  в о з м о ж н о с т я м и  з д о р о в ь я »  п о д п и с ы в а е т  У ч р е д и т е л ь .

2 .1 0 .  Л и ц а ,  п о с т у п а ю щ и е  н а  р а б о т у  п о  с о в м е с т и т е л ь с т в у ,  в м е с т о  т р у д о в о й  к н и ж к и  

п р е д с т а в л я ю т  с п р а в к у  с  м е с т а  о с н о в н о й  р а б о т ы  с  у к а з а н и е м  д о л ж н о с т и  и  г р а ф и к а  р а б о т ы ,  и л и  

к о п и ю  т р у д о в о й  к н и ж к и ,  з а в е р е н н у ю  а д м и н и с т р а ц и е й  п о  м е с т у  о с н о в н о й  р а б о т ы .
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2 .1 1 .  У с л о в и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  м о г у т  б ы т ь  и з м е н е н ы  т о л ь к о  п о  с о г л а с о в а н и ю  с т о р о н  в  

п и с ь м е н н о й  ф о р м е  ( с т .5 7  Т К  Р Ф ) .

2 .1 2 .  П р и  з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  с о г л а ш е н и е м  с т о р о н  м о ж е т  б ы т ь  о б у с л о в л е н о  

и с п ы т а н и е  р а б о т н и к а  в  ц е л я х  п р о в е р к и  е г о  с о о т в е т с т в и я  п о р у ч а е м о й  р а б о т е .  С р о к  и с п ы т а н и я  

у к а з ы в а е т с я  в  т р у д о в о м  д о г о в о р е  и  н е  м о ж е т  б ы т ь  п р о д л е н .  О т с у т с т в и е  в  т р у д о в о м  д о г о в о р е  

у с л о в и я  о б  и с п ы т а н и и  о з н а ч а е т ,  ч т о  р а б о т н и к  п р и н я т  б е з  и с п ы т а н и я .

2 .1 3 .  И с п ы т а н и е  п р и  п р и е м е  н а  р а б о т у  н е  у с т а н а в л и в а е т с я  д л я  (с т . 7 0  Т К  Р Ф ) :

•  б е р е м е н н ы х  ж е н щ и н  и  ж е н щ и н ,  и м е ю щ и х  д е т е й  в  в о з р а с т е  д о  п о л у т о р а  л е т ;

•  л и ц ,  н е  д о с т и г ш и х  в о з р а с т а  в о с е м н а д ц а т и  л е т ;

•  л и ц ,  о к о н ч и в ш и х  о б р а з о в а т е л ь н ы е  у ч р е ж д е н и я  с р е д н е г о  п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  и л и  в ы с ш е г о  

п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  о б р а з о в а н и я  п о  и м е ю щ и м  г о с у д а р с т в е н н у ю  а к к р е д и т а ц и ю  

о б р а з о в а т е л ь н ы м  п р о г р а м м а м  и  в п е р в ы е  п о с т у п а ю щ и х  н а  р а б о т у  п о  п о л у ч е н н о й  

с п е ц и а л ь н о с т и  в  т е ч е н и е  о д н о г о  г о д а  с о  д н я  о к о н ч а н и я  о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я ;

•  л и ц ,  п р и г л а ш е н н ы х  н а  р а б о т у  в  п о р я д к е  п е р е в о д а  о т  д р у г о г о  р а б о т о д а т е л я  п о  

с о г л а с о в а н и ю  м е ж д у  р а б о т о д а т е л я м и ;

•  л и ц ,  з а к л ю ч и в ш и х  т р у д о в о й  д о г о в о р  н а  с р о к  д в у х  м е с я ц е в .

В  с р о к  и с п ы т а н и я  н е  з а с ч и т ы в а ю т с я  п е р и о д  в р е м е н н о й  н е т р у д о с п о с о б н о с т и  р а б о т н и к а  и  д р у г и е  

п е р и о д ы ,  к о г д а  о н  ф а к т и ч е с к и  о т с у т с т в о в а л  н а  р а б о т е .

2 .1 4 .  П р и  н е у д о в л е т в о р и т е л ь н о м  р е з у л ь т а т е  и с п ы т а н и я  р у к о в о д и т е л ь  и м е е т  п р а в о  д о  и с т е ч е н и я  

с р о к а  и с п ы т а н и я  р а с т о р г н у т ь  т р у д о в о й  д о г о в о р  с  р а б о т н и к о м ,  п р е д у п р е д и в  е г о  о б  э т о м  в  

п и с ь м е н н о й  ф о р м е  н е  п о з д н е е ,  ч е м  з а  3 д н я ,  с  у к а з а н и е м  п р и ч и н ,  п о с л у ж и в ш и м  о с н о в а н и е м  д л я  

п р и з н а н и я  е г о  н е  в ы д е р ж а в ш и м  и с п ы т а н и е .  П р и  э т о м  р а с т о р ж е н и е  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  

п р о и з в о д и т с я  б е з  у ч е т а  м н е н и я  п р о ф с о ю з н о г о  к о м и т е т а  и  б е з  в ы п л а т ы  в ы х о д н о г о  п о с о б и я  

(с т .7 1  Т К  Р Ф ).

2 .1 5 .  В  п е р и о д  и с п ы т а н и я  н а  р а б о т н и к а  р а с п р о с т р а н я е т с я  п о л о ж е н и я  Ф е д е р а л ь н о г о  

з а к о н о д а т е л ь с т в а ,  и н ы х  н о р м а т и в н ы х  а к т о в ,  к о л л е к т и в н о г о  д о г о в о р а ,  н а с т о я щ и х  п р а в и л .  Е с л и  

с р о к  и с п ы т а н и я  и с т е к ,  а  р а б о т н и к  п р о д о л ж а е т  р а б о т а т ь ,  т о  о н  с ч и т а е т с я  в ы д е р ж а в ш и м  

и с п ы т а н и е  и  п о с л е д у ю щ е е  р а с т о р ж е н и е  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  д о п у с к а е т с я  т о л ь к о  н а  о б щ и х  

о с н о в а н и я х  (с т .7 1  Т К  Р Ф )

2 .1 6 .  П р и  п о с т у п л е н и и  н а  р а б о т у  в  ш к о л у - и н т е р н а т ,  р а б о т н и к  д о л ж е н  б ы т ь  о з н а к о м л е н  с  

У с т а в о м ,  н а с т о я щ и м и  п р а в и л а м и ,  к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м ,  л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  

а к т а м и  ш к о л ы - и н т е р н а т а ,  и м е ю щ и м и  о т н о ш е н и я  к  т р у д о в ы м  ф у н к ц и я м  р а б о т н и к а ,  

д о л ж н о с т н о й  и н с т р у к ц и е й ,  у с л о в и я м и  и  о п л а т о й  т р у д а ,  п р о и н с т р у к т и р о в а н  п о  т е х н и к е  

б е з о п а с н о с т и ,  п р о и з в о д с т в е н н о й  с а н и т а р и и  и  г и г и е н е  т р у д а ,  п р о т и в о п о ж а р н о й  б е з о п а с н о с т и ,  

п о  о х р а н е  ж и з н и  и  з д о р о в ь я  д е т е й .

3. Основные права и обязанности работников.

3 .1 . Р а б о т н и к и  ш к о л ы - и н т е р н а т а  и м е ю т  п р а в о  н а :

•  у ч а с т и е  в  у п р а в л е н и и  у ч р е ж д е н и е м  в  п о р я д к е ,  о п р е д е л е н н о м  У с т а в о м  и  д р у г и м и  

л о к а л ь н ы м и  а к т а м и ,  р е г л а м е н т и р у ю щ и м и  д е я т е л ь н о с т ь  ш к о л ы - и н т е р н а т а ;
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•  р а б о ч е е  м е с т о ,  с о о т в е т с т в у ю щ е е  г о с у д а р с т в е н н ы м  н о р м а т и в н ы м  т р е б о в а н и я м  о х р а н ы  

т р у д а  и  у с л о в и я м ,  п р е д у с м о т р е н н ы м  к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м ;

•  з н а к о м и т ь с я  с  д о к у м е н т а м и ,  о п р е д е л я ю щ и м и  е г о  п р а в а  и  о б я з а н н о с т и  п о  з а н и м а е м о й  

д о л ж н о с т и ,  к р и т е р и я м и  о ц е н к и  к а ч е с т в а  е г о  р а б о т ы .

•  о т д ы х ,  о б е с п е ч и в а е м ы й  у с т а н о в л е н и е м  н о р м а л ь н о й  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь ю  р а б о ч е г о  

в р е м е н и ,  п р е д о с т а в л е н и е м  е ж е н е д е л ь н ы х  в ы х о д н ы х  д н е й ,  н е р а б о ч и х  п р а з д н и ч н ы х  д н е й ,  

о п л а ч и в а е м ы х  е ж е г о д н ы х  о т п у с к о в ;

•  п р о ф е с с и о н а л ь н у ю  п о д г о т о в к у ,  п е р е п о д г о т о в к у  и  п о в ы ш е н и е  с в о е й  к в а л и ф и к а ц и и  в  

п о р я д к е ,  у с т а н о в л е н н о м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф .

•  о р г а н и з а ц и о н н о - т е х н и ч е с к и е  у с л о в и я ,  н е о б х о д и м ы е  д л я  и с п о л н е н и я  и м и  д о л ж н о с т н ы х  

о б я з а н н о с т е й ;

•  з а щ и т у  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  ч е с т и  и  д о с т о и н с т в а ;

•  о б ъ е д и н е н и я  в  п р о ф е с с и о н а л ь н ы е  с о ю з ы  д л я  з а щ и т ы  с в о и х  п р а в ,  с о ц и а л ь н о ­

э к о н о м и ч е с к и х  и  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  и н т е р е с о в .

3 .2 . Р а б о т н и к  о б я з а н :

•  д о б р о с о в е с т н о  и с п о л н я т ь  с в о и  т р у д о в ы е  о б я з а н н о с т и ,  в о з л о ж е н н ы е  н а  н е г о  У с т а в о м  

о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я ,  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м ,  д о л ж н о с т н о й  и н с т р у к ц и е й ;

•  с о б л ю д а т ь  п р а в и л а  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а ;

•  б е р е ж н о  о т н о с и т ь с я  к  и м у щ е с т в у  о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я ;

•  с о б л ю д а т ь  т р е б о в а н и я  п о  о х р а н е  т р у д а ,  т е х н и к е  б е з о п а с н о с т и ,  п р о и з в о д с т в е н н о й  

с а н и т а р и и ,  г и г и е н е  т р у д а ,  п р о т и в о п о ж а р н о й  б е з о п а с н о с т и ;

•  с в о е в р е м е н н о  и  т о ч н о  и с п о л н я т ь  п р и к а з ы ,  р а с п о р я ж е н и я  а д м и н и с т р а ц и и  ш к о л ы -  

и н т е р н а т а ;

•  п о с е щ а т ь  с о б р а н и я  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а  и  д р у г и е  м е р о п р и я т и я  д л я  р а б о т н и к о в  з а  р а м к а м и  

о с н о в н о г о  р а б о ч е г о  в р е м е н и ;

•  д о б и в а т ь с я  в ы с о к и х  к а ч е с т в е н н ы х  п о к а з а т е л е й  в  р а б о т е .

3 .3 . П е д а г о г и ч е с к и е  р а б о т н и к и  и м е ю т  п р а в о :

•  с в о б о д н о  в ы б и р а т ь  и  и с п о л ь з о в а т ь  м е т о д и к и  о б у ч е н и я  и  в о с п и т а н и я ,  у ч е б н и к и ,  у ч е б н ы е  

п о с о б и я  и  м а т е р и а л ы ,  м е т о д ы  о ц е н к и  з н а н и й  о б у ч а ю щ и х с я ;

•  п о в ы ш а т ь  с в о ю  к в а л и ф и к а ц и ю ;

•  а т т е с т о в а т ь с я  н а  д о б р о в о л ь н о й  о с н о в е  1 р а з  в  3 г о д а  н а  с о о т в е т с т в у ю щ у ю  

к в а л и ф и к а ц и о н н у ю  к а т е г о р и ю  и  п о л у ч и т ь  е е  в  с л у ч а е  у с п е ш н о г о  п р о х о ж д е н и я  а т т е с т а ц и и ;

•  в н о с и т ь  п р е д л о ж е н и я  п о  у с о в е р ш е н с т в о в а н и ю  о б р а з о в а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а ;

•  з а щ и щ а т ь  с в о ю  п р о ф е с с и о н а л ь н у ю  ч е с т ь  и  д о с т о и н с т в о ;

•  н а  д л и т е л ь н ы й  о п л а ч и в а е м ы й  о т п у с к ,  н а  п о л у ч е н и е  п е н с и и  з а  в ы с л у г у  л е т  в  п о р я д к е ,  

у с т а н о в л е н н о м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф ;

•  н а  д л и т е л ь н ы й ,  с р о к о м  д о  1 г о д а ,  о т п у с к  н е  р е ж е ,  ч е м  ч е р е з  1 0  л е т  н е п р е р ы в н о й  

п р е п о д а в а т е л ь с к о й  р а б о т ы ;

•  н а  с о ц и а л ь н ы е  л ь г о т ы  и  г а р а н т и и ,  у с т а н о в л е н н ы е  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф  и  

д о п о л н и т е л ь н ы е  л ь г о т ы ,  п р е д о с т а в л я е м ы е  п е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к а м  о б р а з о в а т е л ь н о г о  

у ч р е ж д е н и я .

26



3 .4 . П е д а г о г и ч е с к и е  р а б о т н и к и  о б я з а н ы :

•  с о б л ю д а т ь  з а к о н о д а т е л ь с т в о  Р Ф  в  о т н о ш е н и и  п р а в  р е б е н к а  и  о р г а н и з а ц и и  у ч е б н о ­

в о с п и т а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а ;

•  с о б л ю д а т ь  У с т а в  у ч р е ж д е н и я ,  п о л о ж е н и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а ,  п р а в и л а  в н у т р е н н е г о  

т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а ,  д о л ж н о с т н ы е  и н с т р у к ц и и ;  с о б л ю д а т ь  п р а в и л а  и  м е р ы  б е з о п а с н о с т и  

п р и  п р о в е д е н и и  у ч е б н ы х  з а н я т и й  и  д р у г и х  м е р о п р и я т и й ,  с в я з а н н ы х  с  о б р а щ е н и е м  с  

д е т ь м и ;

•  о б о с н о в а н н о  в ы б и р а т ь  п р о г р а м м ы  и  у ч е б н о - м е т о д и ч е с к и е  о б е с п е ч е н и е ;

•  п р о в о д и т ь  у ч е б н ы е  з а н я т и я ,  о п и р а я с ь  н а  д о с т и ж е н и я  в  о б л а с т и  п е д а г о г и ч е с к о й  и  

п с и х о л о г и ч е с к о й  н а у к , в о з р а с т н о й  п с и х о л о г и и  и  ш к о л ь н о й  г и г и е н ы ,  а  т а к ж е  с о в р е м е н н ы х  

и н ф о р м а ц и о н н ы х  т е х н о л о г и й  и  м е т о д и к  о б у ч е н и я ;

•  о ц е н и в а т ь  э ф ф е к т и в н о с т ь  и  р е з у л ь т а т ы  о б у ч е н и я  о б у ч а ю щ и х с я  п о  п р е д м е т у ;

•  п л а н и р о в а т ь  и  о с у щ е с т в л я т ь  у ч е б н ы й  п р о ц е с с  в  с о о т в е т с т в и и  с  г о с у д а р с т в е н н ы м и  

о б р а з о в а т е л ь н ы м и  с т а н д а р т а м и ,  о б р а з о в а т е л ь н о й  п р о г р а м м о й  ш к о л ы - и н т е р н а т а ;

•  с о б л ю д а т ь  п р а в а  и  с в о б о д ы  о б у ч а ю щ и х с я ,  у в а ж а я  ч е л о в е ч е с к о е  д о с т о и н с т в о ,  ч е с т ь  и  

р е п у т а ц и ю  о б у ч а ю щ и х с я ;

•  с о д е й с т в о в а т ь  у д о в л е т в о р е н и ю  с п р о с а  р о д и т е л е й  н а  о б р а з о в а т е л ь н ы е  у с л у г и ,  у ч а с т в о в а т ь  

в  о р г а н и з а ц и и  д о п о л н и т е л ь н ы х  о б р а з о в а т е л ь н ы х  у с л у г ;

•  у ч а с т в о в а т ь  в  д е я т е л ь н о с т и  п е д а г о г и ч е с к о г о  и  и н ы х  с о в е т о в  ш к о л ы - и н т е р н а т а ,  а  т а к ж е  в  

д е я т е л ь н о с т и  м е т о д и ч е с к о г о  о б ъ е д и н е н и я  и  д р у г и х  ф о р м  м е т о д и ч е с к о й  р а б о т ы ;

•  о с у щ е с т в л я т ь  с в я з ь  с  р о д и т е л я м и  ( з а к о н н ы м и  п р е д с т а в и т е л я м и ) ;

•  о б е с п е ч и в а т ь  о х р а н у  ж и з н и  и  з д о р о в ь я  о б у ч а ю щ и х с я  в о  в р е м я  у ч е б н о - в о с п и т а т е л ь н о г о  

п р о ц е с с а ;

•  б ы т ь  в е ж л и в ы м и  с  к о л л е г а м и ,  о б у ч а ю щ и м и с я  и  и х  р о д и т е л я м и  ( з а к о н н ы ы м и  

п р е д с т а в и т е л я м и ) ;

•  к о н с у л ь т и р о в а т ь  о б у ч а ю щ и х с я ,  и х  р о д и т е л е й  ( з а к о н н ы х  п р е д с т а в и т е л е й )  п о  п р о б л е м а м  

о б р а з о в а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а ;

•  б е р е ч ь  и м у щ е с т в о  ш к о л ы - и н т е р н а т а ,  н е с т и  о т в е т с т в е н н о с т ь  в  с о о т в е т с т в и и  с  

з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф  з а  п р и ч и н е н и е  в р е д а ;

•  с и с т е м а т и ч е с к и  п о в ы ш а т ь  с в о ю  п р о ф е с с и о н а л ь н у ю  к в а л и ф и к а ц и ю ;

•  и н ы е  п р а в а  и  о б я з а н н о с т и  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  

о п р е д е л я ю т с я  к в а л и ф и к а ц и о н н ы м и  х а р а к т е р и с т и к а м и  д о л ж н о с т е й  р а б о т н и к о в  

о б р а з о в а н и я .

4. Основные обязанности администрации школы-интерната.

А д м и н и с т р а ц и я  ш к о л ы - и н т е р н а т а  о б я з а н а :

4 .1 .  П р е д о с т а в и т ь  р о д и т е л я м  ( з а к о н н ы м  п р е д с т а в и т е л я м )  в о з м о ж н о с т ь  о з н а к о м л е н и я  с  

У с т а в о м ,  д р у г и м и  н о р м а т и в н ы м и  д о к у м е н т а м и ,  р е г л а м е н т и р у ю щ и м и  д е я т е л ь н о с т ь  ш к о л ы -  

и н т е р н а т а .

4 .2 .  С о б л ю д а т ь  з а к о н о д а т е л ь с т в о  Р Ф  о  т р у д е .
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4 .3 .  И з в е щ а т ь  р о д и т е л е й  ( з а к о н н ы х  п р е д с т а в и т е л е й )  о  п р о б л е м а х  д е т е й  в  п р о ц е с с е  п р е б ы в а н и я  

в  ш к о л е - и н т е р н а т е .

4 .4 .  О б е с п е ч и в а т ь  з д о р о в ы е  и  б е з о п а с н ы е  у с л о в и я  т р у д а  и  у ч е б н о - в о с п и т а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а ,  

и с п р а в н о е  с о с т о я н и е  п о м е щ е н и я ,  о б о р у д о в а н и я ,  о т о п л е н и я ,  о с в е щ е н и я ,  в е н т и л я ц и и  и  п р о ч е г о  

о б о р у д о в а н и я .

4 .5 .  О с у щ е с т в л я т ь  к о н т р о л ь  з а  к а ч е с т в о м  у ч е б н о - в о с п и т а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а  п у т е м  п о с е щ е н и я  

у р о к о в ,  в ы п о л н е н и е м  о б р а з о в а т е л ь н ы х  п р о г р а м м ,  у ч е б н ы х  п л а н о в ,  к а л е н д а р н ы х  у ч е б н ы х  

г р а ф и к о в .

4 .6 .  П о д д е р ж и в а т ь  и н и ц и а т и в у  и  п о о щ р я т ь  р а б о т н и к о в .

4 .7 .  О б е с п е ч и в а т ь  с о б л ю д е н и е  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы ,  п р и м е н я я  м е р ы  в о з д е й с т в и я  к  е е  

н а р у ш и т е л я м .

4 .8 .  В ы д а в а т ь  з а р а б о т н у ю  п л а т у  в  у с т а н о в л е н н ы е  с р о к и .

4 .9 .  С л е д и т ь  з а  с в о е в р е м е н н ы м  п р о х о ж д е н и е м  м е д и ц и н с к и х  о с м о т р о в .

4 .1 0 .  П р и н и м а т ь  н е о б х о д и м ы е  м е р ы  д л я  п р о ф и л а к т и к и  т р а в м а т и з м а ,  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  и  

д р у г и х  з а б о л е в а н и й  р а б о т н и к о в ,  о б у ч а ю щ и х с я .

4 .1 1 .  О б е с п е ч и в а т ь  с и с т е м а т и ч е с к о е  п о в ы ш е н и е  к в а л и ф и к а ц и и  п е д а г о г и ч е с к и м и  и  д р у г и м и  

р а б о т н и к а м и  ш к о л ы - и н т е р н а т а .

4 .1 2 .  С в о е в р е м е н н о  п р е д о с т а в л я т ь  о т п у с к  в с е м  р а б о т н и к а м  о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  в  

с о о т в е т с т в и и  с  г р а ф и к о м ,  у т в е р ж д е н н ы м  р у к о в о д и т е л е м ,  к о н т р о л и р о в а т ь  у х о д  в  о т п у с к  

с о г л а с н о  т р у д о в о м у  з а к о н о д а т е л ь с т в у  и  в ы х о д  н а  р а б о т у  в  у с т а н о в л е н н ы й  д л я  д а н н о г о  

р а б о т н и к а  в ы х о д н о й  и л и  п р а з д н и ч н ы й  д е н ь  п р е д о с т а в л е н и е м  д р у г о г о  д н я  о т д ы х а  и л и  д в о й н о й  

о п л а т о й  т р у д а ,  п р е д о с т а в л я т ь  о т г у л ы  з а  д е ж у р с т в о  в о  в н е  р а б о ч е е  в р е м я .

5. Аттестация работников.

5 .1 . А т т е с т а ц и я  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  о с у щ е с т в л я е т с я  в  с о о т в е т с т в и и  с  З а к о н о м  Р Ф  « О б  

о б р а з о в а н и и »  и  П р и к а з о м  М и н и с т е р с т в а  о б р а з о в а н и я  и  н а у к и  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  о т  

0 7 .0 4 .2 0 1 4  г . №  2 7 6  « О б  у т в е р ж д е н и и  П о р я д к а  п р о в е д е н и я  а т т е с т а ц и и  п е д а г о г и ч е с к и х  

р а б о т н и к о в  о р г а н и з а ц и й ,  о с у щ е с т в л я ю щ и х  о б р а з о в а т е л ь н у ю  д е я т е л ь н о с т ь »  1 р а з  в  п я т ь  л е т .

5 .2 . А т т е с т а ц и я  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  о р г а н и з а ц и й ,  н а х о д я щ и х с я  в  в е д е н и и  с у б ъ е к т а  

Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ,  н а  п е р в у ю  и  в ы с ш у ю  к в а л и ф и к а ц и о н н у ю  к а т е г о р и ю  о с у щ е с т в л я е т с я  

а т т е с т а ц и о н н ы м и  к о м и с с и я м и ,  ф о р м и р у е м ы м и  у п о л н о м о ч е н н ы м и  о р г а н а м и  г о с у д а р с т в е н н о й  

в л а с т и  с у б ъ е к т о в  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и

5 .3 . А т т е с т а ц и я  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  н а  с о о т в е т с т в и е  з а н и м а е м о й  д о л ж н о с т и  

о с у щ е с т в л я е т с я  а т т е с т а ц и о н н о й  к о м и с с и е й ,  у т в е р ж д е н н о й  П р и к а з о м  р у к о в о д и т е л я  

у ч р е ж д е н и я  н а  о с н о в а н и и  П о л о ж е н и я  о б  а т т е с т а ц и и  н а  с о о т в е т с т в и е  з а н и м а е м о й  д о л ж н о с т и  

р а б о т н и к о в  Г К О У  А О  « Ш к о л а - и н т е р н а т  № 1 »
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5 .4 . В ы п и с к а  и з  п р о т о к о л а  з а с е д а н и я  а т т е с т а ц и о н н о й  к о м и с с и и  Г К О У  А О  « Ш к о л а - и н т е р н а т  

№ 1 »  и л и  П р и к а з  м и н и с т е р с т в а  о б р а з о в а н и я  и  н а у к и  А с т р а х а н с к о й  о б л а с т и  « О  п р и с в о е н и и  

к в а л и ф и к а ц и о н н о й  к а т е г о р и и »  х р а н и т с я  в  л и ч н о м  д е л е  п е д а г о г и ч е с к о г о  р а б о т н и к а .

5 .5 . А т т е с т а ц и и  н е  п о д л е ж а т :

а )  п р о р а б о т а в ш и е  в  з а н и м а е м о й  д о л ж н о с т и  м е н е е  д в у х  л е т ;

б )  б е р е м е н н ы е  ж е н щ и н ы ;

в )  ж е н щ и н ы ,  н а х о д я щ и е с я  в  о т п у с к е  п о  б е р е м е н н о с т и  и  р о д а м ;

г )  ж е н щ и н ы ,  н а х о д я щ и е с я  в  о т п у с к е  п о  у х о д у  з а  р е б е н к о м  д о  д о с т и ж е н и я  и м  в о з р а с т а  т р е х  л е т ;

д )  о т с у т с т в о в а в ш и е  н а  р а б о ч е м  м е с т е  б о л е е  4 - х  м е с я ц е в  в  с в я з и  с  з а б о л е в а н и е м .

А т т е с т а ц и я  р а б о т н и к о в ,  п р е д у с м о т р е н н а я  п о д п у н к т а м и  в ) ,г )  п .5 .5  в о з м о ж н а  н е  р а н е е  ч е м  

ч е р е з  д в а  г о д а  п о с л е  и х  в ы х о д а  и з  у к а з а н н ы х  о т п у с к о в .

А т т е с т а ц и я  р а б о т н и к о в ,  п р е д у с м о т р е н н а я  п о д п у н к т о м  д )  п .5 .5  в о з м о ж н а  н е  р а н е е  ч е м  

ч е р е з  г о д  п о с л е  и х  в ы х о д а  н а  р а б о т у .

5 .6 . У с т а н о в л е н н а я  н а  о с н о в а н и и  а т т е с т а ц и и  к в а л и ф и к а ц и о н н а я  к а т е г о р и я  п е д а г о г и ч е с к и м  

р а б о т н и к а м  д е й с т в и т е л ь н а  в  т е ч е н и е  п я т и  л е т .

5 .7 . К в а л и ф и к а ц и о н н а я  к а т е г о р и я  с о х р а н я е т с я  п р и  п е р е х о д е  п е д а г о г и ч е с к о г о  р а б о т н и к а  в  

д р у г о е  о б р а з о в а т е л ь н о е  у ч р е ж д е н и е  в  т е ч е н и е  с р о к а  е е  д е й с т в и я .

5 .8 . В  с л у ч а е  п р и з н а н и я  п е д а г о г и ч е с к о г о  р а б о т н и к а  п о  р е з у л ь т а т а м  а т т е с т а ц и и  

н е с о о т в е т с т в у ю щ и м  з а н и м а е м о й  д о л ж н о с т и  в с л е д с т в и е  н е д о с т а т о ч н о й  к в а л и ф и к а ц и и  т р у д о в о й  

д о г о в о р  с  н и м  м о ж е т  б ы т ь  р а с т о р г н у т  в  с о о т в е т с т в и и  с  п у н к т о м  3 ч а с т и  1 с т а т ь и  81  Т р у д о в о г о  

к о д е к с а  Р Ф .

6. Оплата труда.

6 .1 .  С и с т е м а  о п л а т ы  т р у д а  р а б о т н и к о в  у с т а н а в л и в а е т с я  н а  о с н о в е  о т н е с е н и я  з а н и м а е м ы х  и м и  

д о л ж н о с т е й  к  с о о т в е т с т в у ю щ и м  п р о ф е с с и о н а л ь н ы м  к в а л и ф и к а ц и о н н ы м  г р у п п а м  и  

к в а л и ф и к а ц и о н н ы м  у р о в н я м ,  а  т а к  ж е  к р и т е р и я м  о т н е с е н и я  п р о ф е с с и й  р а б о ч и х  и  д о л ж н о с т е й  

с л у ж а щ и х  к  п р о ф е с с и о н а л ь н ы м  к в а л и ф и к а ц и о н н ы м  г р у п п а м ,  у т в е р ж д ё н н ы м  ф е д е р а л ь н ы м  

о р г а н о м  и с п о л н и т е л ь н о й  в л а с т и ,  о с у щ е с т в л я ю щ и м  ф у н к ц и и  п о  в ы р а б о т к е  г о с у д а р с т в е н н о й  

п о л и т и к и  и  н о р м а т и в н о - п р а в о в о м у  р е г у л и р о в а н и ю  в  с ф е р е  т р у д а ;  о б е с п е ч е н и я  

г о с у д а р с т в е н н ы х  г а р а н т и й  п о  о п л а т е  т р у д а .

6 .2 . О п л а т а  т р у д а  р а б о т н и к о в  ш к о л ы - и н т е р н а т а  о п р е д е л я е т с я  и с х о д я  и з :

•  д о л ж н о с т н о г о  о к л а д а ,  с т а в о к  з а р а б о т н о й  п л а т ы ;

•  в ы п л а т  к о м п е н с а ц и о н н о г о  х а р а к т е р а ;

•  в ы п л а т  с т и м у л и р у ю щ е г о  х а р а к т е р а .

6 .3 . Р а з м е р  д о л ж н о с т н ы х  о к л а д о в ,  с т а в о к  з а р а б о т н о й  п л а т ы  у с т а н а в л и в а ю т с я  р у к о в о д и т е л е м  

у ч р е ж д е н и я  с  у ч ё т о м  к в а л и ф и к а ц и и  р а б о т н и к о в  у ч р е ж д е н и я  с  у ч е т о м  с л о ж н о с т и  в ы п о л н я е м о й  

и м и  к о л и ч е с т в а  и  к а ч е с т в а  з а т р а ч е н н о г о  т р у д а  в  п о р я д к е ,  у с т а н о в л е н н о м  л о к а л ь н ы м
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н о р м а т и в н ы м  а к т о м  у ч р е ж д е н и я ,  с о г л а с о в а н н ы м  с  в ы б о р н ы м  о р г а н о м  п е р в и ч н о й  п р о ф с о ю з н о й  

о р г а н и з а ц и и .

6 .4 . П о ч а с о в а я  о п л а т а  т р у д а  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  ш к о л ы - и н т е р н а т а  п р и м е н я е т с я  п р и  

о п л а т е :

•  з а  ч а с ы ,  о т р а б о т а н н ы е  в  п о р я д к е  з а м е щ е н и я  о т с у т с т в у ю щ и х  п о  б о л е з н и  и л и  д р у г и м  

п р и ч и н а м  у ч и т е л е й ,  в о с п и т а т е л е й  и  д р у г и х  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в ;

•  з а  п е д а г о г и ч е с к у ю  р а б о т у  с п е ц и а л и с т о в  п р е д п р и я т и й ,  у ч р е ж д е н и й  и  о р г а н и з а ц и й  (в  т о м  

ч и с л е  и з  ч и с л а  р а б о т н и к о в  о р г а н о в  у п р а в л е н и я  о б р а з о в а н и е м ) ,  п р и в л е к а е м ы х  д л я  

п е д а г о г и ч е с к о й  р а б о т ы  в  ш к о л е - и н т е р н а т е .

6 .5 . С в е р х у р о ч н а я  р а б о т а  о п л а ч и в а е т с я  з а  п е р в ы е  д в а  ч а с а  р а б о т ы  н е  м е н е е ,  ч е м  в  п о л у т о р н о м  

р а з м е р е ,  з а  п о с л е д у ю щ и е  ч а с ы  -  н е  м е н е е ,  ч е м  в  д в о й н о м  р а з м е р е  ( и л и  п о  ж е л а н и ю  р а б о т н и к а  

п р е д о с т а в л я е т с я  о т г у л ) .

6 .6 . В  ш к о л е - и н т е р н а т е  у с т а н о в л е н ы  с л е д у ю щ и е  в и д ы  в ы п л а т  к о м п е н с а ц и о н н о г о  х а р а к т е р а ,  в  

с о о т в е т с т в и и  с  П е р е ч н е м  в ы п л а т  к о м п е н с а ц и о н н о г о  х а р а к т е р а  ( П р и л о ж е н и е  № 1  к  П о л о ж е н и ю  

о  с и с т е м е  о п л а т ы  т р у д а ) :

- в ы п л а т ы  з а  р а б о т у  в  у с л о в и я х ,  о т к л о н я ю щ и х с я  о т  н о р м а л ь н ы х  ( п р и  в ы п о л н е н и и  р а б о т  в  н о ч н о е  

в р е м я , в х о д н ы е  и  н е р а б о ч и е  п р а з д н и ч н ы е  д н и , п р и  в ы п о л н е н и и  р а б о т  р а з л и ч н о й  к в а л и ф и к а ц и и ,  

с о в м е щ е н и и  п р о ф е с с и й  ( д о л ж н о с т е й ) ,  р а с ш и р е н и и  з о н  о б с л у ж и в а н и я ,  у в е л и ч е н и и  о б ъ ё м а  

р а б о т ы  п р и  и с п о л н е н и и  о б я з а н н о с т е й  в р е м е н н о  о т с у т с т в у ю щ е г о  р а б о т н и к а  б е з  о с в о б о ж д е н и я  о т  

р а б о т ы ,  о п р е д е л ё н н о й  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м ,  с в е р х у р о ч н о й  р а б о т е  и  п р и  в ы п о л н е н и и  р а б о т  в  

д р у г и х  у с л о в и я х ,  о т к л о н я ю щ и х с я  о т  н о р м а л ь н ы х ) ;

- в ы п л а т ы  р а б о т н и к а м ,  з а н я т ы м  н а  р а б о т а х  с  в р е д н ы м и  у с л о в и я м и  т р у д а ;

- в ы п л а т ы  з а  о с о б е н н о с т и  и  с п е ц и ф и к у  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в :  с  л и ц а м и  с  о г р а н и ч е н н ы м и  

в о з м о ж н о с т я м и  з д о р о в ь я ;

- и н ы е  в ы п л а т ы  к о м п е н с а ц и о н н о г о  х а р а к т е р а ,  у с т а н а в л и в а е м ы е  в  с о о т в е т с т в и и  с  н о р м а т и в н ы м и  

п р а в о в ы м и  а к т а м и  Р Ф  и  А с т р а х а н с к о й  о б л а с т и ,  с о д е р ж а щ и м и  н о р м ы  т р у д о в о г о  п р а в а .

6 .7 . В  ш к о л е - и н т е р н а т е  у с т а н о в л е н ы  с л е д у ю щ и е  в и д ы  в ы п л а т  с т и м у л и р у ю щ е г о  х а р а к т е р а ,  в  

с о о т в е т с т в и и  с  П е р е ч н е м  в ы п л а т  с т и м у л и р у ю щ е г о  х а р а к т е р а  ( П р и л о ж е н и е  № 2  к  П о л о ж е н и ю  о  

с и с т е м е  о п л а т ы  т р у д а ) :

- н а д б а в к а  з а  к в а л и ф и к а ц и о н н у ю  к а т е г о р и ю ;

- н а д б а в к а  з а  П о ч ё т н о е  з в а н и е ;

- н а д б а в к а  м о л о д ы м  с п е ц и а л и с т а м ;

- н а д б а в к а  з а  и н т е н с и в н о с т ь ,  в ы с о к и е  р е з у л ь т а т ы  и  к а ч е с т в о  р а б о т ы ;

- п р е м и а л ь н ы е  в ы п л а т ы  п о  и т о г а м  р а б о т ы ;

- и н ы е  в ы п л а т ы  с т и м у л и р у ю щ е г о  х а р а к т е р а ,  у с т а н а в л и в а е м ы е  в  с о о т в е т с т в и и  с  н о р м а т и в н ы м и  

п р а в о в ы м и  а к т а м и  Р Ф  и  А с т р а х а н с к о й  о б л а с т и ,  с о д е р ж а щ и м и  н о р м ы  т р у д о в о г о  п р а в а .;

- и н ы е  в ы п л а т ы  с т и м у л и р у ю щ е г о  х а р а к т е р а ,  у с т а н о в л е н н ы е  л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  

а к т а м и  у ч р е ж д е н и я  в  п р е д е л а х  с р е д с т в  ф о н д а  о п л а т ы  т р у д а .

6 .8 . З а  в р е м я  р а б о т ы  в  п е р и о д  о с е н н и х ,  з и м н и х ,  в е с е н н и х  и  л е т н и х  к а н и к у л  о б у ч а ю щ и х с я ,  

в о с п и т а н н и к о в ,  а  т а к ж е  в  п е р и о д ы  о т м е н ы  у ч е б н ы х  з а н я т и й  о п л а т а  т р у д а  п е д а г о г и ч е с к и х  

р а б о т н и к о в  и  л и ц  и з  ч и с л а  р у к о в о д я щ е г о ,  а д м и н и с т р а т и в н о - х о з я й с т в е н н о г о  и  у ч е б н о ­

в с п о м о г а т е л ь н о г о  п е р с о н а л а ,  в е д у щ и х  в  т е ч е н и е  у ч е б н о г о  г о д а  п р е п о д а в а т е л ь с к у ю  р а б о т у , 

в  т о м  ч и с л е  з а н я т и я  с  к р у ж к а м и ,  п р о и з в о д и т с я  и з  р а с ч е т а  з а р а б о т н о й  п л а т ы , у с т а н о в л е н н о й  

п р и  т а р и ф и к а ц и и ,  п р е д ш е с т в у ю щ е й  н а ч а л у  к а н и к у л  и л и  п е р и о д у  о т м е н ы  у ч е б н ы х  з а н я т и й  и

30



в  с о о т в е т с т в и и  с о  с р о к а м и  в ы п л а т , з а ф и к с и р о в а н н ы м и  в  п р и к а з е  р у к о в о д и т е л я  и  д о в е д ё н н ы м  

д о  с в е д е н и я  р а б о т н и к а .

6 .9 . В  с о о т в е т с т в и и  с о  с т .1 3 6  Т К  Р Ф , з а р а б о т н а я  п л а т а  в ы п л а ч и в а е т с я  п у т ё м  п е р е ч и с л е н и я  н а  

о ф о р м л е н н у ю  н а  н е г о  б а н к о в с к у ю  к а р т у  2  р а з а  в  м е с я ц . П о  з а я в л е н и ю  р а б о т н и к а  е г о  

з а р а б о т н а я  п л а т а  м о ж е т  п е р е ч и с л я т ь с я

н а  с ч е т  в  л ю б о е  о т д е л е н и е  б а н к а .

7. Поощрения за труд.

7 .1 . З а  у с п е ш н о е  и  д о б р о с о в е с т н о е  и с п о л н е н и е  р а б о т н и к о м  с в о и х  д о л ж н о с т н ы х  о б я з а н н о с т е й ,  

б е з у п р е ч н у ю  р а б о т у ,  в ы п о л н е н и е  р а б о т  о с о б о й  в а ж н о с т и ,  д о с т и г н у т ы е  в ы с о к и е  р е з у л ь т а т ы  

р а б о т ы  п р и м е н я ю т с я  с л е д у ю щ и е  в и д ы  п о о щ р е н и я :

•  О б ъ я в л е н и е  б л а г о д а р н о с т и ;

•  В ы п л а т а  п р е м и и ;

•  Н а г р а ж д е н и е  п о ч е т н о й  г р а м о т о й .

•  Д о п л а т ы  и  н а д б а в к и  к  з а р а б о т н о й  п л а т е .

7 .2 . З а  о с о б ы е  т р у д о в ы е  з а с л у г и  п е р е д  о б щ е с т в о м  и  г о с у д а р с т в о м  р а б о т н и к и  м о г у т  б ы т ь  

п р е д с т а в л е н ы  к  г о с у д а р с т в е н н ы м  н а г р а д а м :

•  Н а г р у д н ы й  з н а к  « П о ч е т н ы й  р а б о т н и к  о б щ е г о  о б р а з о в а н и я  Р Ф » ;

•  П о ч е т н а я  г р а м о т а  М и н и с т е р с т в а  о б р а з о в а н и я  и  н а у к и  Р Ф  и  д р у г и е .

7 .3 . П о о щ р е н и е  п р и м е н я е т с я  а д м и н и с т р а ц и е й  ш к о л ы - и н т е р н а т а  п о  с о г л а с о в а н и ю  с  

п р о ф с о ю з н ы м  к о м и т е т о м  п е р в и ч н о й  п р о ф с о ю з н о й  о р г а н и з а ц и и .

7 .4 . П о о щ р е н и я  о б ъ я в л я ю т с я  п р и к а з о м ,  д о в о д я т с я  д о  с в е д е н и я  к о л л е к т и в а  У ч р е ж д е н и я  и  

з а н о с я т с я  в  т р у д о в у ю  к н и ж к у  р а б о т н и к а  в  у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е .

8. Ответственность за нарушение трудовой дисциплины.

8 .1 . З а  с о в е р ш е н и е  д и с ц и п л и н а р н о г о  п р о с т у п к а ,  т .е . н е и с п о л н е н и е  и л и  н е н а д л е ж а щ е е  

и с п о л н е н и е  р а б о т н и к о м  в о з л о ж е н н ы х  н а  н е г о  т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й ,  р у к о в о д и т е л ь  и м е е т  

п р а в о  п р и м е н и т ь  с л е д у ю щ и е  д и с ц и п л и н а р н ы е  в з ы с к а н и я :

•  З а м е ч а н и е ;

•  В ы г о в о р ;

•  У в о л ь н е н и е  п о  с о о т в е т с т в у ю щ и м  о с н о в а н и я м  ( с т .1 9 2  Т К  Р Ф ) .

8 .2 . Н а л о ж е н и е  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я  п р о и з в о д и т с я  р у к о в о д и т е л е м  ш к о л ы - и н т е р н а т а  в  

п р е д е л а х  п р е д о с т а в л е н н ы х  е м у  п р а в .
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8 .3 . П р и  н а л о ж е н и и  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я  д о л ж н ы  у ч и т ы в а т ь с я  т я ж е с т ь  с о в е р ш е н н о г о  

п р о с т у п к а  и  о б с т о я т е л ь с т в а ,  п р и  к о т о р ы х  о н  б ы л  с о в е р ш е н  ( с т .1 9 2  Т К  Р Ф ) .

8 .4 . Д о  п р и м е н е н и я  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я  р а б о т о д а т е л ь  д о л ж е н  з а т р е б о в а т ь  о т  

р а б о т н и к а  п и с ь м е н н о е  о б ъ я с н е н и е .  Е с л и  п о  и с т е ч е н и и  д в у х  р а б о ч и х  д н е й  у к а з а н н о е  о б ъ я с н е н и е  

р а б о т н и к о м  н е  п р е д о с т а в л е н о ,  т о  с о с т а в л я е т с я  с о о т в е т с т в у ю щ и й  а к т .

Н е  п р е д о с т а в л е н и е  р а б о т н и к о м  о б ъ я с н е н и я  н е  я в л я е т с я  п р е п я т с т в и е м  д л я  п р и м е н е н и я  

д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я .

8 .5 . З а  к а ж д ы й  д и с ц и п л и н а р н ы й  п р о с т у п о к  м о ж е т  б ы т ь  п р и м е н е н о  т о л ь к о  о д н о  

д и с ц и п л и н а р н о е  в з ы с к а н и е .

8 .6 . Д и с ц и п л и н а р н о е  в з ы с к а н и е  п р и м е н я е т с я  н е  п о з д н е е  о д н о г о  м е с я ц а  с о  д н я  о б н а р у ж е н и я  

п р о с т у п к а ,  н е  с ч и т а я  в р е м е н и  б о л е з н и  р а б о т н и к а ,  п р е б ы в а н и я  е г о  в  о т п у с к е ,  а  т а к ж е  в р е м е н и ,  

н е о б х о д и м о г о  н а  у ч е т  м н е н и я  п р е д с т а в и т е л ь н о г о  о р г а н а  р а б о т н и к о в .

8 .7 . Д и с ц и п л и н а р н о е  в з ы с к а н и е  н е  м о ж е т  б ы т ь  п р и м е н е н о  п о з д н е е  ш е с т и  м е с я ц е в  с о  д н я  

с о в е р ш е н и я  п р о с т у п к а ,  а  п о  р е з у л ь т а т а м  р е в и з и и ,  п р о в е р к и  ф и н а н с о в о ­

х о з я й с т в е н н о й  д е я т е л ь н о с т и  и л и  а у д и т о р с к о й  п р о в е р к и  - н е  п о з д н е е  д в у х  л е т  с о  д н я  е г о  

с о в е р ш е н и я .

8 .8 . П р и к а з  р у к о в о д и т е л я  о  п р и м е н е н и и  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я  о б ъ я в л я е т с я  р а б о т н и к у  

п о д  р о с п и с ь  в  т е ч е н и е  т р е х  р а б о ч и х  д н е й ,  н е  с ч и т а я  в р е м е н и  о т с у т с т в и я  р а б о т н и к а  н а  р а б о т е  

( с т .1 9 3  Т К  Р Ф ) ,

8 .9 . Е с л и  в  т е ч е н и е  г о д а  с о  д н я  п р и м е н е н и я  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я  р а б о т н и к  н е  б у д е т  

п о д в е р г н у т  н о в о м у  д и с ц и п л и н а р н о м у  в з ы с к а н и ю ,  т о  о н  с ч и т а е т с я  н е  и м е ю щ и м  

д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я .

8 .1 0 . Р а б о т о д а т е л ь  д о  и с т е ч е н и я  г о д а  с о  д н я  п р и м е н е н и я  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я  и м е е т  

п р а в о  с н я т ь  е г о  с  р а б о т н и к а  п о  с о б с т в е н н о й  и н и ц и а т и в е ,  п р о с ь б е  с а м о г о  р а б о т н и к а ,  п о  

х о д а т а й с т в у  п р е д с т а в и т е л ь н о г о  о р г а н а  р а б о т н и к о в .

8 .1 1 . В  т е ч е н и е  с р о к а  д е й с т в и я  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я  м е р ы  п о о щ р е н и я ,  у к а з а н н ы е  в  

н а с т о я щ и х  П р а в и л а х ,  к  р а б о т н и к у  н е  п р и м е н я ю т с я .

9. Прекращение трудового договора.

9 .1 . Т р у д о в о й  д о г о в о р  м о ж е т  б ы т ь  п р е к р а щ е н  п о  о с н о в а н и я м ,  п р е д у с м о т р е н н ы м  Т р у д о в ы м  

к о д е к с о м  Р Ф , З а к о н о м  Р Ф  « О б  о б р а з о в а н и и  в  Р Ф »  № 2 7 3 - Ф З  о т  2 1 .1 2 .2 0 1 2 г .

9 .2 . У в о л ь н е н и е  в  с в я з и  с  с о к р а щ е н и е м  ш т а т а  и л и  ч и с л е н н о с т и  р а б о т н и к о в  л и б о  п о  

н е с о о т в е т с т в и ю  з а н и м а е м о й  д о л ж н о с т и  д о п у с к а е т с я  п р и  у с л о в и и  н е в о з м о ж н о с т и  

п е р е в е с т и  р а б о т н и к а  с  е г о  п и с ь м е н н о г о  с о г л а с и я  н а  д р у г у ю  и м е ю щ у ю с я  у  р у к о в о д и т е л я  

р а б о т у ,  к о т о р у ю  р а б о т н и к  м о ж е т  в ы п о л н я т ь  с  у ч е т о м  е г о  с о с т о я н и я  з д о р о в ь я .

9 .3 . У в о л ь н е н и е  з а  н е о д н о к р а т н о е  н е и с п о л н е н и е  р а б о т н и к о м  б е з  у в а ж и т е л ь н ы х  п р и ч и н  

т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й ,  е с л и  о н  и м е е т  д и с ц и п л и н а р н о е  в з ы с к а н и е  (п .5  с т .8 1  Т К  Р Ф ) .
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9 .4 . У в о л ь н е н и е  з а  о д н о к р а т н о е  г р у б о е  н а р у ш е н и е  р а б о т н и к о м  т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й  (п .6  

с т .8 1  Т К  Р Ф ) :

•  П р о г у л ,  т о  е с т ь  о т с у т с т в и е  н а  р а б о ч е м  м е с т е  б е з  у в а ж и т е л ь н ы х  п р и ч и н  в  т е ч е н и е  в с е г о  

р а б о ч е г о  д н я  ( с м е н ы  н е з а в и с и м о  о т  е г о  (е е )  п р о д о л ж и т е л ь н о с т и ,  а  т а к ж е  в  с л у ч а е  

о т с у т с т в и я  н а  р а б о ч е м  м е с т е  б е з  у в а ж и т е л ь н ы х  п р и ч и н  б о л е е  ч е т ы р е х  ч а с о в  п о д р я д  в  

т е ч е н и е  р а б о ч е г о  д н я  ( с м е н ы ) ;

•  п о я в л е н и е  р а б о т н и к а  н а  р а б о т е  ( н а  с о в е е м  р а б о ч е м  м е с т е  л и б о  н а  т е р р и т о р и и  о р г а н и з а ц и и  

р а б о т о д а т е л я  и л и  о б ъ е к т а ,  г д е  п о  п о р у ч е н и ю  р а б о т о д а т е л я  р а б о т н и к  д о л ж е н  в ы п о л н я т ь  

т р у д о в у ю  ф у н к ц и ю )  в  с о с т о я н и и  а л к о г о л ь н о г о ,  н а р к о т и ч е с к о г о  и л и  и н о г о  т о к с и ч е с к о г о  

о п ь я н е н и я ;

•  с о в е р ш е н и я  п о  м е с т у  р а б о т ы  х и щ е н и я  (в  т о м  ч и с л е  м е л к о г о )  ч у ж о г о  и м у щ е с т в а ,  р а с т р а т ы ,  

у м ы ш л е н н о г о  е г о  у н и ч т о ж е н и я  л и  п о в р е ж д е н и я ,  у с т а н о в л е н н ы х  в с т у п и в ш и м  в  з а к о н н у ю  

с и л у  п р и г о в о р о м  с у д а  и л и  п о с т а н о в л е н и е м  о р г а н а ,  д о л ж н о с т н о г о  л и ц а ,  у п о л н о м о ч е н н ы х  

р а с с м а т р и в а т ь  д е л а  о б  а д м и н и с т р а т и в н ы х  п р а в о н а р у ш е н и я х ;

•  р а з г л а ш е н и я  о х р а н я е м о й  з а к о н о м  т а й н ы  ( г о с у д а р с т в е н н о й ,  к о м м е р ч е с к о й ,  с л у ж е б н о й  и  

и н о й ) ,  с т а в ш е й  и з в е с т н о й  р а б о т н и к у  в  с в я з и  с  и с п о л н е н и е м  и м  т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й ,  в  

т о м  ч и с л е  р а з г л а ш е н и я  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  д р у г о г о  р а б о т н и к а ;

•  у с т а н о в л е н н ы е  к о м и с с и е й  п о  о х р а н е  т р у д а  и л и  у п о л н о м о ч е н н ы м  п о  о х р а н е  т р у д а  

н а р у ш е н и я  р а б о т н и к о м  т р е б о в а н и й  о х р а н ы  т р у д а ,  е с л и  э т о  н а р у ш е н и е  п о в л е к л о  з а  с о б о й  

т я ж к и е  п о с л е д с т в и я  ( н е с ч а с т н ы й  с л у ч а й  н а  п р о и з в о д с т в е ,  а в а р и я ,  к а т а с т р о ф а )  л и б о  

з а в е д о м о  с о з д а л о  р е а л ь н у ю  у г р о з у  н а с т у п л е н и я  т а к и х  п о с л е д с т в и й .

9 .5 . У в о л ь н е н и е  з а  с о в е р ш е н и е  в и н о в н ы х  д е й с т в и й  р а б о т н и к о м ,  н е п о с р е д с т в е н н о  

о б с л у ж и в а ю щ и м  д е н е ж н ы е  и л и  т о в а р н ы е  ц е н н о с т и  ( п .7  с т .8 1  Т К  Р Ф ) .

9 .6 . У в о л ь н е н и е  з а  с о в е р ш е н и е  р а б о т н и к о м ,  в ы п о л н я ю щ и м  в о с п и т а т е л ь н ы е  ф у н к ц и и ,  

а м о р а л ь н о г о  п р о с т у п к а ,  н е с о в м е с т и м о г о  с п р о д о л ж е н и е м  д а н н о й  р а б о т ы  (п .8  с т .8 1  Т К  Р Ф ) .

9 .7 . Р у к о в о д и т е л ь ,  е г о  з а м е с т и т е л и  м о г у т  б ы т ь  у в о л е н ы  з а  о д н о к р а т н о е  н а р у ш е н и е  с в о и х  

т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й  ( п .1 0  с т .8 1  Т К  Р Ф ) .

9 .8 . П о м и м о  о с н о в а н и й ,  п р е д у с м о т р е н н ы х  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф  и  и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  

з а к о н а м и ,  о с н о в а н и я м и  п р е к р а щ е н и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  с п е д а г о г и ч е с к и м и  р а б о т н и к а м и  

я в л я ю т с я :

•  п о в т о р н о е  в  т е ч е н и е  о д н о г о  г о д а  г р у б о е  н а р у ш е н и е  У с т а в а  о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  

(п .1  с т .3 3 6  Т К  Р Ф ) ;

•  п р и м е н е н и е ,  в  т о м  ч и с л е  о д н о к р а т н о е ,  м е т о д о в  в о с п и т а н и я ,  с в я з а н н ы х  с ф и з и ч е с к и м  и  

( и л и )  п с и х и ч е с к и м  н а с и л и е м  н а д  л и ч н о с т ь ю  о б у ч а ю щ е г о с я ,  в о с п и т а н н и к а  (п .2  с т .3 3 6  Т К  

Р Ф ) .

9 .9 . П р и  п р и н я т и и  р е ш е н и я  о  в о з м о ж н о м  р а с т о р ж е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  в  с о о т в е т с т в и и  

с  п у н к т а м и  2 , 3 и л и  5 ч а с т и  п е р в о й  с т .8 1  Т К  Р Ф  с  р а б о т н и к о м ,  я в л я ю щ и м с я  ч л е н о м  

п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  с о ю з а ,  р а б о т о д а т е л ь  н а п р а в л я е т  в  в ы б о р н ы й  о р г а н  с о с т а в л я ю щ е й  

п е р в и ч н о й  п р о ф с о ю з н о й  о р г а н и з а ц и и  п р о е к т  п р и к а з а ,  а  т а к ж е  к о п и и  д о к у м е н т о в ,  я в л я ю щ и х с я  

о с н о в а н и е м  д л я  п р и н я т и я  у к а з а н н о г о  р е ш е н и я  ( с т .3 7 3  Т К  Р Ф ) .

9 .1 0 . Р а с т о р ж е н и е  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  м о ж е т  п р о и с х о д и т ь  п о  и н и ц и а т и в е  р а б о т н и к а  (п о  

с о б с т в е н н о м у  ж е л а н и ю )  (п .3  с т .7 7  Т К  Р Ф ) .  С о г л а с н о  с т .8 0  Т К  Р Ф  р а б о т н и к  и м е е т  п р а в о  

р а с т о р г н у т ь  т р у д о в о й  д о г о в о р ,  п р е д у п р е д и в  о б  э т о м  р а б о т о д а т е л я  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е  н е
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п о з д н е е ,  ч е м  з а  д в е  н е д е л и ,  е с л и  и н о и  с р о к  н е  у с т а н о в л е н  т р у д о в ы м  к о д е к с о м  и л и  и н ы м  

ф е д е р а л ь н ы м  з а к о н о м .

10. Порядок оформления прекращения трудового договора.

1 0 .1 . П р е к р а щ е н и е  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  о ф о р м л я е т с я  п р и к а з о м  р у к о в о д и т е л я  ш к о л ы -  

и н т е р н а т а .

1 0 .2 . С  п р и к а з о м  р у к о в о д и т е л я  о  п р е к р а щ е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  р а б о т н и к  д о л ж е н  б ы т ь  

о з н а к о м л е н  п о д  р о с п и с ь .

1 0 .3 . П о  т р е б о в а н и ю  р а б о т н и к а  р у к о в о д и т е л ь  ш к о л ы - и н т е р н а т а  о б я з а н  в ы д а т ь  е м у  

н а д л е ж а щ и м  о б р а з о м  з а в е р е н н у ю  к о п и ю  у к а з а н н о г о  п р и к а з а .

1 0 .4 . Д н е м  п р е к р а щ е н и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  в о  в с е х  с л у ч а я х  я в л я ю т с я  п о с л е д н и й  д е н ь  р а б о т ы  

р а б о т н и к а ,  з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в ,  к о г д а  р а б о т н и к  ф а к т и ч е с к и  н е  р а б о т а л ,  н о  з а  н и м  с о г л а с н о  

з а к о н о д а т е л ь с т в у  с о х р а н я л о с ь  м е с т о  р а б о т ы .

1 0 .5 . В  д е н ь  п р е к р а щ е н и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  р у к о в о д и т е л ь  ш к о л ы - и н т е р н а т а  о б я з а н  в ы д а т ь  

р а б о т н и к у  т р у д о в у ю  к н и ж к у  и  п р о и з в е с т и  с  н и м  р а с ч е т  в  с о о т в е т с т в и и  с о  с т .1 4 0  Т К  Р Ф .

1 0 .6 . П о  п и с ь м е н н о м у  з а я в л е н и ю  р а б о т н и к а  р а б о т о д а т е л ь - р у к о в о д и т е л ь  ш к о л ы - и н т е р н а т а  

о б я з а н  в ы д а т ь  е м у  з а в е р е н н ы е  н а д л е ж а щ и м  о б р а з о м  к о п и и  д о к у м е н т о в ,  с в я з а н н ы х  с  р а б о т о й .

1 0 .7 . З а п и с ь  в  т р у д о в у ю  к н и ж к у  о б  о с н о в а н и и  и  о  п р и ч и н е  п р е к р а щ е н и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  

д о л ж н а  п р о и з в о д и т ь с я  в  т о ч н о м  с о о т в е т с т в и и  с  ф о р м у л и р о в к о й  Т р у д о в о г о  к о д е к с а  и л и  и н о г о  

ф е д е р а л ь н о г о  з а к о н а  и  с о  с с ы л к о й  н а  с о о т в е т с т в у ю щ у ю  с т а т ь ю ,  п у н к т  з а к о н а .

1 0 .8 . В  с л у ч а е ,  к о г д а  в  д е н ь  п р е к р а щ е н и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  в ы д а т ь  т р у д о в у ю  к н и ж к у  

р а б о т н и к у  н е в о з м о ж н о  в  с в я з и  с  е г о  о т с у т с т в и е м  л и б о  о т к а з о м  о т  е е  п о л у ч е н и я ,  р у к о в о д и т е л ь  

ш к о л ы - и н т е р н а т а  о б я з а н  н а п р а в и т ь  р а б о т н и к у  у в е д о м л е н и е  о  н е о б х о д и м о с т и  я в и т ь с я  з а  

т р у д о в о й  к н и ж к о й ,  л и б о  д а т ь  с о г л а с и е  н а  о т п р а в л е н и е  е е  п о  п о ч т е .  С о  д н я  н а п р а в л е н и я  

у к а з а н н о г о  у в е д о м л е н и я  р а б о т о д а т е л ь  о с в о б о ж д а е т с я  о т  о т в е т с т в е н н о с т и  з а  з а д е р ж к у  в ы д а ч и  

т р у д о в о й  к н и ж к и  ( с т .8 4  Т К  Р Ф ) .

11. Организация работы школы-интерната.

1 1 .1 . Р а б о т у  ш к о л ы - и н т е р н а т а  о р г а н и з у е т  р у к о в о д и т е л ь  в  с о о т в е т с т в и и  с  У с т а в о м ,  д р у г и м и  

л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и ,  р е г л а м е н т и р у ю щ и м и  д е я т е л ь н о с т ь  ш к о л ы -  

и н т е р н а т а .  О н  п р о и з в о д и т  р а с с т а н о в к у  к а д р о в  и  и х  п о д б о р .

1 1 .2 . О р г а н и з а ц и я  р а б о т ы  ш к о л ы - и н т е р н а т а  с т р о и т с я  н а  и с п о л н е н и и  к а ж д ы м  р а б о т н и к о м  

с в о и х  д о л ж н о с т н ы х  о б я з а н н о с т е й ,  а  т а к ж е  н а  с т р о г о м  с о б л ю д е н и и  г р а ф и к а  р а б о т ы  к а ж д ы м  

р а б о т н и к о м .
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1 1 .3 . Р у к о в о д и т е л ь  с о с т а в л я е т  П р о г р а м м у  р а з в и т и я  ш к о л ы - и н т е р н а т а  н а  б л и ж а й ш и е  5 

л е т ,  г о д о в о й  п л а н  р а б о т ы  у ч р е ж д е н и я ,  д е л а е т  а н а л и з  е г о  в ы п о л н е н и я  и  о т ч е т ,  н а м е ч а е т  

д а л ь н е й ш и е  п у т и  р а б о т ы  ш к о л ы - и н т е р н а т а .

Н а  о с н о в е  г о д о в о г о  п л а н и р о в а н и я  с т р о и т с я  р а б о т а  в с е х  р а б о т н и к о в .

1 1 .4 . О б р а з о в а т е л ь н ы й  п р о ц е с с  с т р о и т с я  н а  о с н о в е  р е а л и з у е м ы х  о б р а з о в а т е л ь н ы х  п р о г р а м м , 

р а з р а б о т а н н ы х  н а  о с н о в е  г о с у д а р с т в е н н ы х  о б р а з о в а т е л ь н ы х  с т а н д а р т о в .

1 1 .5 . Р у к о в о д и т е л ь  у с т а н а в л и в а е т  и  у т в е р ж д а е т  г р а ф и к  в н у т р и ш к о л ь н о г о  к о н т р о л я  р а б о т ы  

в с е х  с л у ж б  ш к о л ы - и н т е р н а т а .

1 1 .6 . С о в м е с т н о  с  п е д а г о г а м и  о р г а н и з у е т  р а б о т у  с  р о д и т е л я м и .

1 1 .7 . М е т о д и ч е с к о е  о б с л у ж и в а н и е ,  о з д о р о в и т е л ь н у ю  р а б о т у  с  о б у ч а ю щ и м и  ( в о с п и т а н н и к а м и )  

о с у щ е с т в л я ю т  м е д и ц и н с к и е  р а б о т н и к и .

1 1 .8 . Р у к о в о д с т в о  и  к о н т р о л ь  з а  р а б о т о й  о б с л у ж и в а ю щ е г о  п е р с о н а л а  о с у щ е с т в л я е т  

з а м е с т и т е л ь  р у к о в о д и т е л я  п о  а д м и н и с т р а т и в н о - х о з я й с т в е н н о й  ч а с т и  и  ( и л и )  з а в х о з .

1 1 .9 . Р у к о в о д с т в о  р а б о т о й  п и щ е б л о к а  о с у щ е с т в л я е т  ш е ф - п о в а р  ( п о в а р ) ,  р у к о в о д и т е л ь  ш к о л ы -  

и н т е р н а т а ,  м е д и ц и н с к и й  р а б о т н и к .

12. Рабочее время и его использование.

1 2 .1 . В  ш к о л е - и н т е р н а т е  у с т а н а в л и в а е т с я  с м е ш а н н а я  п я т и - ш е с т и д н е в н а я  р а б о ч а я  н е д е л я  с  

о д н и м - д в у м я  в ы х о д н ы м и  д н я м и .  П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е г о  д н я  р у к о в о д я щ е г о ,  

а д м и н и с т р а т и в н о - х о з я й с т в е н н о г о  п е р с о н а л а  о п р е д е л я е т с я  г р а ф и к о м  р а б о т ы ,  с о с т а в л е н н ы м  и з  

р а с ч е т а  4 0 - ч а с о в о й  р а б о ч е й  н е д е л и .

Д л я  р а б о т н и к о в  и з  ч и с л а  у ч е б н о - в с п о м о г а т е л ь н о г о ,  с л у ж а щ и х  и  м л а д ш е г о  

о б с л у ж и в а ю щ е г о  п е р с о н а л а  У ч р е ж д е н и я  у с т а н а в л и в а е т с я  н о р м а л ь н а я  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  

р а б о ч е г о  в р е м е н и  д о  4 0  ч а с о в  в  н е д е л ю .

1 2 .2 . Д л я  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  у с т а н а в л и в а е т с я  с о к р а щ е н н а я  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  

р а б о ч е г о  в р е м е н и  н е  б о л е е  3 6  ч а с о в  в  н е д е л ю .

1 2 .3 . Г р а ф и к и  р а б о т ы  у т в е р ж д а ю т с я  р у к о в о д и т е л е м  ш к о л ы - и н т е р н а т а  п о  с о г л а с о в а н и ю  с  

с о в е т о м  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а  и  п р е д у с м а т р и в а ю т  в р е м я  н а ч а л а  р а б о т ы  и  е е  о к о н ч а н и е .

1 2 .4 . Р а с п и с а н и е  з а н я т и й  с о с т а в л я е т с я  а д м и н и с т р а ц и е й  ш к о л ы - и н т е р н а т а ,  и с х о д я  и з  

п е д а г о г и ч е с к о й  ц е л е с о о б р а з н о с т и ,  с  у ч е т о м  н а и б о л е е  б л а г о п р и я т н о г о  р е ж и м а  т р у д а  и  о т д ы х а  

о б у ч а ю щ и х с я  и  м а к с и м а л ь н о й  э к о н о м и и  в р е м е н и  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в .

1 2 .5 . А д м и н и с т р а ц и я  ш к о л ы - и н т е р н а т а  п р и в л е к а е т  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  к  д е ж у р с т в у  п о  

ш к о л е .  Д е ж у р с т в о  д о л ж н о  н а ч и н а т ь с я  н е  р а н е е ,  ч е м  з а  2 0  м и н у т  д о  н а ч а л а  з а н я т и й  и  

п р о д о л ж а т ь с я  н е  б о л е е  2 0  м и н у т  п о с л е  о к о н ч а н и я  з а н я т и й  д а н н о г о  п е д а г о г а .  Г р а ф и к  д е ж у р с т в  

с о с т а в л я е т с я  н а  м е с я ц  и  у т в е р ж д а е т с я  р у к о в о д и т е л е м  ш к о л ы - и н т е р н а т а  п о  с о г л а с о в а н и ю  с  

с о в е т о м  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а .

1 2 .6 . В р е м я  о с е н н и х ,  з и м н и х  и  в е с е н н и х  к а н и к у л ,  а  т а к ж е  л е т н и х  к а н и к у л  н е  с о в п а д а ю щ е е  с  

о ч е р е д н ы м  о т п у с к о м ,  я в л я ю т с я  р а б о ч и м  в р е м е н е м  п е д а г о г о в .  В  э т и  п е р и о д ы ,  а  т а к ж е  в  п е р и о д ы  

о т м е н ы  з а н я т и й  в  ш к о л е - и н т е р н а т е  о н и  м о г у т  п р и в л е к а т ь с я  а д м и н и с т р а ц и е й  ш к о л ы  к
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п е д а г о г и ч е с к о й ,  о р г а н и з а ц и о н н о й  и  м е т о д и ч е с к о й  р а б о т е ,  в  п р е д е л а х  в р е м е н и ,  н е  

п р е в ы ш а ю щ е г о  и х  у ч е б н о й  н а г р у з к и .

В  к а н и к у л я р н о е  в р е м я  у ч е б н о - в с п о м о г а т е л ь н ы й  и  о б с л у ж и в а ю щ и й  п е р с о н а л  п р и в л е к а е т с я  к  

в ы п о л н е н и ю  х о з я й с т в е н н ы х  р а б о т  ( м е л к и й  к о с м е т и ч е с к и й  р е м о н т  и  д р .) ,  н е  т р е б у ю щ и х  

с п е ц и а л ь н ы х  з н а н и й ,  в  п р е д е л а х  у с т а н о в л е н н о г о  и м  р а б о ч е г о  в р е м е н и .

1 2 .7 . У ч е б н у ю  н а г р у з к у  п е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к а м  н а  н о в ы й  у ч е б н ы й  г о д  у с т а н а в л и в а е т  

р у к о в о д и т е л ь  ш к о л ы - и н т е р н а т а  п о  с о г л а с о в а н и ю  с  п р о ф с о ю з н ы м  к о м и т е т о м  ш к о л ы  д о  у х о д а  

р а б о т н и к а  в  о т п у с к  с  с о б л ю д е н и е м  с л е д у ю щ и х  т р е б о в а н и й :

•  О б ъ е м  у ч е б н о й  н а г р у з к и  у с т а н а в л и в а е т с я  и с х о д я  и з  к о л и ч е с т в а  ч а с о в  п о  у ч е б н о м у  п л а н у  и  

у ч е б н ы м  п р о г р а м м а м ,  о б е с п е ч е н н о с т и  к а д р а м и  и  т .д .;

•  У ч е б н а я  н а г р у з к а ,  о б ъ е м  к о т о р о й  б о л ь ш е  и л и  м е н ь ш е  н о р м ы  ч а с о в  з а  с т а в к у  з а р а б о т н о й  

п л а т ы ,  у с т а н а в л и в а е т с я  п е д а г о г у  т о л ь к о  с  е г о  п и с ь м е н н о г о  с о г л а с и я ;

•  У с т а н о в л е н н ы й  п е д а г о г и ч е с к о м у  р а б о т н и к у  н а  н а ч а л о  у ч е б н о г о  г о д а  о б ъ е м  у ч е б н о й  

н а г р у з к и  н е  м о ж е т  б ы т ь  у м е н ь ш е н  в  т е ч е н и е  у ч е б н о г о  г о д а  п о  и н и ц и а т и в е  а д м и н и с т р а ц и и  

ш к о л ы - и н т е р н а т а ,  з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в  у м е н ь ш е н и я  ч а с о в  п о  у ч е б н ы м  п л а н а м  и  

п р о г р а м м а м ,  с о к р а щ е н и я  к о л и ч е с т в а  ч а с о в ;

•  П р и  у с т а н о в л е н и и  у ч е б н о й  н а г р у з к и  н а  н о в ы й  у ч е б н ы й  г о д  п е д а г о г а м ,  д л я  к о т о р ы х  д а н н о е  

о б щ е о б р а з о в а т е л ь н о е  у ч р е ж д е н и е  я в л я е т с я  о с н о в н о й  р а б о т о й ,  к а к  п р а в и л о ,  с о х р а н я е т с я  е е  

о б ъ е м  п р е е м с т в е н н о с т ь  п р е п о д а в а н и я  в  к л а с с а х ;

•  Р у к о в о д и т е л ь  ш к о л ы - и н т е р н а т а  н е  м о ж е т  о б я з а т ь  о д н о г о  у ч и т е л я  п е р е д а т ь  ч а с т ь  с в о е й  

у ч е б н о й  н а г р у з к и  д р у г о м у  у ч и т е л ю .

1 2 .8 . П е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к а м  з а п р е щ а е т с я  о с т а в л я т ь  у ч а щ и х с я  ( в о с п и т а н н и к о в )  б е з  

п р и с м о т р а  д о  п р и х о д а  с м е н я ю щ и х ,  в  с л у ч а е  н е я в к и  с м е н я ю щ е г о  р а б о т н и к  д о л ж е н  с о о б щ и т ь  

а д м и н и с т р а ц и и  ш к о л ы - и н т е р н а т а  д л я  о р г а н и з а ц и и  е г о  з а м е н ы .

1 2 .9 . В  с л у ч а е  б о л е з н и ,  д р у г о й  у в а ж и т е л ь н о й  п р и ч и н ы  р а б о т н и к  о б я з а н  с о о б щ и т ь  о  с в о е м  

н е в ы х о д е  н а  р а б о т у  а д м и н и с т р а ц и ю  ш к о л ы  с  п о с л е д у ю щ и м  п р е д ъ я в л е н и е м  о п р а в д а т е л ь н ы х  

д о к у м е н т о в .

1 2 .1 0 . Р а б о т н и к а м  ш к о л ы  п р е д о с т а в л я е т с я  п е р е р ы в  д л я  о т д ы х а  и  п и т а н и е  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь ю  

3 0  м и н у т  ( п р и  н е о б х о д и м о с т и ) .

1 2 .1 1 . О б щ и е  с о б р а н и я ,  з а с е д а н и я  п е д а г о г и ч е с к о г о  с о в е т а ,  з а с е д а н и я  

в н у т р и ш к о л ь н ы х  м е т о д и ч е с к и х  о б ъ е д и н е н и й  н е  д о л ж н ы ,  к а к  п р а в и л о ,  п р о д о л ж а т ь с я  б о л е е  

д в у х  ч а с о в ,  р о д и т е л ь с к и е  с о б р а н и я  -  п о л у т о р а  ч а с о в ,  с о б р а н и я  в о с п и т а н н и к о в  - 3 0  м и н у т ,  

з а н я т и я  к р у ж к о в ,  с е к ц и и  - 3 0 - 4 0  м и н у т .

1 2 .1 2 . З а п р е щ а е т с я  в  р а б о ч е е  в р е м я :

•  О т в л е к а т ь  р а б о т н и к о в  о т  и х  н е п о с р е д с т в е н н ы х  о б я з а н н о с т е й ;

•  С о з ы в а т ь  с о в е щ а н и я  и  с о б р а н и я ;

•  В о  в р е м я  з а н я т и й  с  д е т ь м и  н и к т о  н е  и м е е т  п р а в а  д е л а т ь  п е д а г о г у  з а м е ч а н и й  п о  п о в о д у  е г о  

р а б о т ы ;

•  В  с л у ч а е  н е о б х о д и м о с т и  и м е ю т  п р а в о  в о  в р е м я  з а н я т и й  в х о д и т ь  р у к о в о д и т е л ь ,  з а м е с т и т е л ь  

р у к о в о д и т е л я  п о  у ч е б н о - в о с п и т а т е л ь н о й  р а б о т е  и  з а м е с т и т е л ь  р у к о в о д и т е л я  п о  

в о с п и т а т е л ь н о й  р а б о т е ;
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В х о д и т ь  н е п о с р е д с т в е н н о  в  п и щ е б л о к  и м е ю т  п р а в о  т о л ь к о  а д м и н и с т р а т и в н ы е  р а б о т н и к и ,  

к о н т р о л и р у ю щ и е  р а б о т у  п о в а р а .

13. Срок действия настоящих правил.

1 3 .1 . Н а с т о я щ и е  п р а в и л а  в с т у п а ю т  в  с и л у  с  м о м е н т а  у т в е р ж д е н и я  р у к о в о д и т е л е м  ш к о л ы -  

и н т е р н а т а  и  д е й с т в у ю т  б е с с р о ч н о .

1 3 .2 . В  н а с т о я щ и е  п р а в и л а  м о г у т  б ы т ь  в н е с е н ы  д о п о л н е н и я  и  ( и л и )  и з м е н е н и я  в  с о о т в е т с т в и и  с  

д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м .

1 3 .3 . Д е й с т в и е  н а с т о я щ и х  п р а в и л  м о ж е т  б ы т ь  п р е к р а щ е н о  у т в е р ж д е н и е м  р у к о в о д и т е л е м  н о в ы х  

п р а в и л .
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